
 

 

 

 

 

 

 

CPOEF I izobraževanja I svetovanja I konference I dogodki I povezovanje fakultete z gospodarstvom 

 

Pridružite se mladi, dinamični in motivirani ekipi, ki skupaj premaguje vsakodnevne izzive in stremi k nenehnemu 
izboljšanju. Poslanstvo CPOEF je poslovnemu svetu ponuditi mednarodno konkurenčno in kakovostno znanje 
preko izobraževanj, konferenc in drugih poslovnih dogodkov, ki vplivajo na hitrejši razvoj gospodarskega okolja.   

  

●​ Si želiš delovnih izkušenj s področja organizacije izobraževalnih dogodkov za različna 

slovenska podjetja in poslovno javnost?  

●​ Si ambiciozen, kreativen in nenehno iščeš nova znanja? 

 OPIS DELA:   

●​ Pomoč pri načrtovanju, koordinaciji in izvedbi dogodkov in drugih projektov. 

●​ Upravljanje z bazo strank. 

●​ Pisanje novic, promocijskih mailov in podobnih vsebin v sodelovanju z marketing oddelkom. 

●​ Pomoč pri vsebinski pripravi in izvedbi izobraževalnih programov.  

●​ Priprava dokumentacije in poročil o dogodkih. 

KAJ PRIČAKUJEMO:   

●​ Kreativno razmišljanje »Out of the box thinking«. 

●​ Znanje uporabe programov za urejanje dokumentov (Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint). 

●​ Zaželeno je poznavanje uporabe programske opreme za upravljanje dogodkov (npr. Zoom) in programov 

za upravljanje s strankami (npr. Intrix).  

●​ Natančnost, kreativnost, odgovornost, samostojnost pri delu, samoiniciativnost in iznajdljivost. 

●​ Tekoče znanje angleškega jezika. 

KAJ NUDIMO   

●​ Razgibano in kreativno delo. 

●​ Možnost dela od doma. 

●​ Izjemno priložnost za osebno in strokovno rast. 

●​ Podporo pri razvijanju strokovnih kompetenc. 

●​ Sproščeno in dinamično delovno okolje (najboljša kava, veliko smeha in timski dogodki). 

●​ Samostojno in odgovorno delo v sproščenem timu, kjer šteje delo vsakega posameznika.   

●​ 20 do 30 ur/ teden za daljše časovno obdobje (prilagojen tvojim študijskim obveznostim). 

Pričetek dela: čimprej.   

   

Življenjepis in motivacijsko pismo pošljite najkasneje do 25. aprila na: ursa.plevel@ef.uni-lj.si. 


